桃園市中壢區信義國民小學社區共享圖書館管理辦法
                                          100.03.28訂定
                                                                                             104.06.05修訂
                                                                                             104.07.23修訂
                                           107.03.20修訂
109.08.31修訂

一、目的
    為倡導讀書風氣，享受知識樂趣，推動終身學習理念，營造學校及社區成為學習型社會之目標爰訂定本管理辦法。
二、開放時間 
(一) 學期期間
	時間      星期
	星期一至星期五
	星期六、星期日

	上午
	9：00-12：00
	09：00-12：00

	下午
	13：30-16：30
	13：30-16：30

	晚上
	18：30-21：00
	不開放


   (二) 寒暑假期間
    星期一至星期五上午9：00-12：00開放，其餘時間不開放。

(三) 其他情形

    逢國定假日、颱風假 (依行政院人事總處、中央氣象局公告)、學校活動補  
    假日(例：運動會補假、親職教育日補假)一律不開放。另外，因服務志工
人力有限，若因人力無法調派，再視情形衡量休館與否。
三、開放對象

  (一) 凡本校教職員工、學生及社區民眾，均請配合本管理規則進入使用。
  (二) 上課期間請勿由圖書館進入校園。

四、閱覽規定
(一) 本館館藏資料，採開架式閱覽，讀者進入本館，除筆記簿、文具外，非經本館許可，不得攜帶書籍及其它物品入內。
(二) 進入本館應衣著整齊並保持安靜(禁止在館內使用手機及大聲喧嘩)。
(三) 嚴禁攜帶食物、飲料、寵物……等進入本館。
(四) 本館圖書資料及各項設備，讀者應妥為愛護，不得有圈點、評註、割頁或撕毀等破壞行為，否則應照價賠償。
(五) 本館所典藏之「工具書」、「參考書」、「報刊」及「非書資料」限館內閱覽，概不借出。
(六) 本館所提供之電腦設備僅供館內圖書資訊查詢，不作為網外連結、聊天室軟體或線上遊戲……等之使用。
(七) 讀者不得預佔座位，否則本館得將置物清除，不負任何保管責任。
(八) 親子閱讀區請脫鞋入內，家長應指導孩童妥善擺放鞋子後安靜入內閱讀，並且嚴禁在館內嬉戲奔跑以免發生危險。
(九) 上課期間社區民眾只能由長沙路入口進出，不得由本館進入校園，以維護校園上課期間之秩序與安全。
(十) 未遵守以上規則且經學校人員或志工勸導無效者，本館將取消個人使用權。
五、借還書規定
(一) 凡本校教職員工、學生及社區民眾均可憑借書證親自辦理借書手續。社區民眾首次借用圖書應備妥身分證正本，並填寫本校社區共享圖館使用申請表(如附件一)。
(二) 借書證不得轉借他人使用，違者停借一個月。證件如有遺失應立即向本館服務台掛失，否則責任自負。
(三) 凡本館列為流通之書籍，均可借閱。借書數量及期限如下：
	身分
	借閱冊數
	借閱天數

	教職員
	個人6冊；班級30冊
	14天

	學生
	3冊
	14天

	社區民眾
	3冊
	14天

	志工
	5冊
	14天


  (四) 借閱之圖書到期日前尚須使用者，應到館辦理續借一次。
  (五) 借閱之圖書如有遺失、損壞需負賠償責任，其辦法如下：
     1、賠償期限：賠償圖書應於到期日前申辦，到期日起30天內完成賠書。
     2、賠償方式：
   (1)賠償原書：為同一出版社之同一版本圖書，或更新版之圖書。
   (2)絕版書籍，因無法購得原書時，可另購同金額書或同類別之書本賠償。
 (3)套書：市面上不售單本者，則以套書之價格除以冊數為單價，再依本條(1)或(2)項辦理。
 (4)代購書籍： 如不便購買書籍賠償，可由本校代購，代購之費用由遺失書籍者負擔。
     3、凡不遵守上述規則，例如：遺失書籍不賠償者、經勸導無效者，將取消借書權。
六、本辦法經校長核示後施行，修正時亦同。
