桃園市中壢區信義國民小學無障礙電梯使用管理要點
111年11月07日主管會議通過
1、 目的
為提供無障礙校園環境，信義樓於111年11月設置無障礙電梯一座，提供身心障礙者及公務需要者使用。為提供電梯使用者之服務，以及維護校園安全，特訂定此管理要點。
2、 使用對象:

1、 身心障礙者及行動不便者優先使用。

2、 課務上或公務上之需求，向總務處提出申請使用。
3、 申請程序：
1、 特殊學生(視障、身障、罕見疾病等)由特教組於每學期開學前，造冊向總務處幹事提出申請，領取並保管公務用磁扣。期末學生離校後，由特教組統一收回磁釦，繳還總務處幹事。
2、 因傷、病導致行動不便之學生。

(1) 申請日數一週以內:家長填具「使用申請單」(附件一)，完成簽核程序後，繳交保證金200元，發給感應磁扣。
(2) 申請日數兩週以上:除填具「使用申請單」及繳納保證金外，需另附證明文件。
(3) 以上提出申請之班級導師得領取並保管公務用磁扣，無使用需求時繳回。

3、 午餐廠商送餐使用無障礙電梯，由午餐秘書造冊申請，領取並保管公務用磁扣，學期末繳回總務處幹事。
4、 使用規範:

1、 無障礙電梯以磁扣感應方式管理人員進出，申請人應妥善保管，繳還磁扣後，無息退還保證金。磁扣如有損壞或遺失，沒入保證金。
2、 禁止拷貝電梯磁扣。
3、 學生使用無障礙電梯時必須有師長陪同，不得單獨搭乘電梯。
4、 電梯使用者若造成電梯汙損，須賠償或復原汙損狀況。
5、 本要點經主管會議決議，陳校長核可後施行，修正時亦同。
(附件一)

桃園市中壢區信義國民小學無障礙電梯使用申請單
申請日期：   年   月   日
	身分別
	申請原因

	1、 學生
1. 班級：                      
2. 學生姓名：                   

3. 陪同師長姓名:                  
2、 關係                           

3、 教職員工

姓名:                          
4、 其他

說明:                          
	1. □傷、病須使用一週內（無需附證明），使用期間:

  年   月   日至   年   月   日止。
2. □傷、病須使用一週以上（需附證明文件，請附於本申請單後面）
使用期間:

  年   月   日至   年   月   日止。
3.□課務上或公務上需求。

說明:                                

使用期間:

  年   月   日至   年   月   日止。

	本人已詳閱無障礙電梯使用管理要點，願意遵守規定。
                                  申請人親筆簽名:                  

	核示：
□符合。電梯磁扣編號：        
□已繳交200元保證金
簽收人:                       
□不符合。說明:


	導師簽名：


	
	承辦人:

	
	總務主任：


	□繳回電梯磁扣。申請人(簽名)               領回保證金200元。

□電梯磁扣遺失或損壞，沒入保證金200元。
日期：
年
月
日
  承辦人：


