113學年度生教組安全聯絡事項113.8.21
1.請各任課老師務必確實掌握學生出缺席狀況。學生AM8：20未到校未請假，且未接到辦公室通知各班請假名單，導師應利用導師時間主動聯繫家長確認學生狀況。科任老師上課前應清點確認學生是否到齊，班導宜指派班長主動向科任老師報告學生請假狀況。
2.請指導學生下課時間優先喝水、上廁所。除非緊急狀況，請各任課老師避免上課或午休時間讓學生離開教室，以免發生意外、偷竊或霸凌等事件。
3.請叮嚀學生切勿在走廊、樓梯間、教室內奔跑或打球。只要進入教學區建築物內(包括中廊，唯禮堂除外)，一律禁止奔跑打球；請各位老師遇到學生在走廊、樓梯間、教室內奔跑打球，立即勸阻糾正，讓信義成為友善校園。
4.請指導學生正確使用掃具、雨具、體育器材、名牌套，避免轉、甩、丟、扛肩上或做突刺動作，以免發生意外。

5.請指導學生身體不適或發現同學有異狀(尤其體育課)，一定要向老師報告。
6.請指導學生嚴禁推擠門窗，以免發生意外；遞筆、剪刀或刀片給同學時，應將鈍處朝向對方，不可用丟擲的方式。

7.請第4節或第7節任課老師確實把握放學時間，以利配合導護老師及糾察隊值勤，維護學生放學安全；請指導學生確實排隊，以免學生落單衍生意外。若老師需要學生留校，請務必告知學生家長徵得同意。

8.請指導學生不可靠近或進入校內外施工區域，以免發生意外。

9.請指導學生避免進行不當的惡作劇或遊戲，以免造成他人受傷。

10.請指導學生教室、走廊、廁所地板盡量保持乾燥，以避免滑倒。

11.同仁騎車或開車進出校園，請禮讓學生優先

通行。

建議班規(各位夥伴視班級需求增刪使用)

1. 早上7：20~8：00到校，不遲到早退。有事需請假，應提前一天請家長利用聯絡簿或電話告知老師；若臨時有急事或身體不適需請假，應一早立即通知老師。

2. 盡量在家吃完早餐。若早餐帶到學校，應利用早自習、導師時間及下課時間吃完。不可將未吃完的早餐丟棄。

3. 垃圾請確實分類丟棄，回收物應沖洗。

4. 打掃要盡責，做完由組長或衛生股長檢查完才能離開。掃把要用雙手由後往前掃，不可用推的。拖地時要用力拖，地面應維持「乾」淨。掃具(雨傘)絕不可拿來轉、甩、丟、扛肩上或做突刺動作，以免發生意外。掃具用完應歸位。

5. 下課桌椅要收拾，垃圾要儘速丟掉，不可留已開過或插著吸管的飲料在桌上。

6. 上課前應使用肥皂洗手，儘速回到座位拿出課本學用品安靜等候，上課中要專心聽講，認真發問及回答問題。未經許可，不可任意交談或離開座位。

7. 作業應認真習寫並按時繳交。作業當天無法繳交者應主動向老師承認、解釋、道歉並提出繳交期限。

8. 下課時間應優先喝水、上廁所。下課可在校園內或教室裡玩耍，但不得在走廊、教室內、樓梯間追逐奔跑跳躍玩球，以免發生意外。不可到校園死角或施工區域遊玩。在操場者鐘響前兩分鐘應開始往教室移動，避免遲到。

9. 抽屜或櫃子應自行整理整潔。

10.用餐應注意禮節。依序排隊取餐，餐具不可拿來敲擊；要細嚼慢嚥，輕聲交談，不可邊走邊吃。不愛吃的菜可少吃一點，但所有的菜都要吃(除非有醫師醫囑)。用完餐要潔牙。

11.午休時間除風紀股長及其他有公務的同學外，其餘人等應坐在座位午睡或閉目養神，保持安靜。在走廊走動的同學，嚴禁交談出聲，遇到師長請以鞠躬點頭代替問好。

12.老師不在，一律聽從幹部指揮。幹部應以身作則，確實做到公平公正。

13.身體不適或發現同學有異狀時(尤其體育課)，一定要向老師報告。

14.嚴禁推擠門窗，以免發生意外；遞筆、剪刀或刀片給同學時，應將鈍處朝向對方遞出，不可用丟擲的方式。

15.放學時間確實排隊，除老師要求留下外，不可任意逗留。要留校玩耍，一定要取得父母同意，並告知回家時間。

16.在學校發生的事在學校解決，必要時得尋求師長協助。

17.學校必備物品：名牌、潔牙用具、水彩用具、手帕、衛生紙、笛子、剪刀、膠水、彩色筆、紅筆、帽子、計算紙。建議攜帶物品：手錶、個人用藥(生理用品)、抹布。
18.禁止攜帶空氣槍、迷你弓弩、滑板、電玩、菸(含電子菸)酒檳榔、暴力或色情刊物到校。經老師同意，才可攜帶撲克牌、漫畫、手機到校。
19.使用遊樂器材，應依序排隊，優先禮讓較低的年級，並遵守使用規定。盪鞦韆雙手應抓緊，不可以盪太高，擺盪未停止前不可跳躍下鞦韆，擺盪過程旁邊的同學不可推或拉扯，其他人不可進入鞦韆擺盪的範圍內；翹翹板乘坐人數不可以超過規定，翹翹板中間不可站立，翹翹板未停止前不可以跳躍下來；溜滑梯應採坐姿從上往下溜，不可站立滑下，不宜從滑梯下方往上爬，不可從滑梯上往下跳躍，前一位尚未溜下，後方排隊者不可推擠前方同學，應等候前一位溜下者離開後再溜。單槓應雙手抓緊，雙腳站穩再離開，旁邊等候者不可去拉或推使用者，也不宜離使用者太近，以免被撞到或踢到。
20.電子穿戴裝置或手機須經提出申請，通過審查後得攜帶到校。手機於上課時間應關機或關靜音，放學後始可使用。家長若有特殊狀況急需聯絡，請撥打老師手機或學校電話。

21.勿攜帶貴重物品或太多金錢到校，若有帶，一定要隨身保管。

